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1. A szabalyzat célja

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679. szamu rendelete (GDPR) és az informacids
Onrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrél szélo 2011. é&vi CXIL torvény (Infotv.)
eléirasainak valé maradéktalan megfelelés érdekében a GERGYE Nonprofit Kézhaszni KFT
altal fenntartott Szent Miklés Idések Otthona (tovabbiakban: Intézmény) az aldbbi

szabalyzatban foglaltakat alkalmazza.

Jelen szabilyzat célja, hogy meghatdrozza az intézménynél vezetett nyilvantartasok
muikddésének torvényes rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az
informécids dnrendelkezési Jognak és az adatbiztonsag kdvetelményeinek érvényesiilését,

tovabba, hogy a torvényi szabalyozas keretei kozott személyes adataival mindenki maga

rendelkezzen.

2. A szabilyzat érvényességi teriilete

a) A szabalyzat szervezeti érvényessége kiterjed az intézmény teljes miiksdési
tertiletére.

b) A szabalyzat targy hatalya kiterjed: az intézménynél illetve annak minden
szervezeti egységénél folytatott, valamennyi személyes adatokat tartalmazé adat

barmely kezelésére.

3. Fogalmak meghatarozasa

1. érintert: barmely meghatéarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetleniil
vagy kozvetve - azonosithaté természetes személy;,

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilndsen az €rintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocidlis azonossagara jellemz$ ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetds;

3. kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggyézddésre, az ¢rdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a

szexualis €letre vonatkoz6 személyes adat,



b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozod személyes adat, valamint a
blntigyi személyes adat;

4. kozérdekii adat: az &llami vagy helyi nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozd vagy koézfeladatinak ellatisaval Osszefiiggésben keletkezett, a
szemelyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacié
vagy ismeret. Fliggetleniil kezelésének modjatol, nallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mikodést szabalyozé
jogszabdlyokra, valamint a gazdélkodésra, a megk®tdtt szerzédésekre vonatkozé adat;

6. hozzdjdrulds: az ¢rintett akaratdnak Onkéntes és hatdrozott kinyilvéanitasa, amely
megfelel6 tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adat - teljes korti vagy egyes miiveletekre kiterjedd - kezeléséhez;

7. tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatéanak kezelését kifogasolja, és
az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

8. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki, vagy amely 6nédlléan vagy mésokkal egylitt az adat kezelésének
céljat meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

9. adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetleniil az adaton végzett barmely muvelet
vagy a miveletek Gsszessége. Igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
osszehangolasa vagy Osszekapesolasa, zdrolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) régzitése;

10. adattovabbitds: az  adat meghatdrozott harmadik személy szdméra  torténd
hozzaférhetové tétele;

11, adattériés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitésa t5bbé nem
lehetséges;

12. adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabal;

13. adatzdrolds.: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott idére torténd korlatozasa céljabol;

14. adatmegsemmisités. az adatot tartalmazo adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése;



15. adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd  technikai  feladatok
clvegzese, fliggetlenil a miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és eszk6ztol,
valamint az alkalmazés helyétsl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

16. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a jogszabdly rendelkezése
alapjan kotott szerz6dést is - adatok feldolgozasat végzi,

17. adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a muikodése soran ez az adat
keletkezett;

18. adatkozl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
kozz¢ az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

19. adatdllomdny. az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

20. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi szemé€ly, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez0 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozdval,

21. EGT-dllam: az Eurépai Unié tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6ld
megallapodasban részes mas 4llam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéra az Eurdpai
Uni6 ¢s tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrol szol6 megallapoddsban nem
részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
52016 megallapoddsban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

22. harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam;

26. adarvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
killéndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,

torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

4. Az adatkezeld

Név: Szent Miklos Idések Otthona

Székhely/telephely: 9661 Vasegerszeg, Rakéczi u. 39/a.
E-mail: szentmiklosotthon@gmail.hu

Telefonszdm: 06/95/342-012

Honlap: http://szentmiklos.hu

Fenntart6: Gergye Nonprofit Kézhaszna Kft

Fenntart6 székhelye: 9661 Vasegerszeg, Rikoczi u. 45.




- Az adatkezelés célja

Az adatkezelést szamunkra jogszabaly irja elé igénybe venni kivant szolgaltatas

nyujtasa érdekében.

Az adatkezeléssel célunk az is, hogy e szolgaltatasokat biztonsaggal és mindségben

lehessen igénybe venni.

6. Az adatkezelés soran kezelt adatok

Olyan adatokat, amelyek kezelését az ellitéshoz fliz6dden jogszabaly irja el6. Ilyenek
lehetnek:

név, sziletési név, sziiletési hely és id6, anyja neve, nem, tarsadalombiztosit4si
azonosito jel (TAJ), addazonositd jel, személyazonositd okmény szdma €s tipusa,
allampolgarsag, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan jogallasa, szabad
mozgasanak és tartézkoddsanak joga lakoéhely, tartbzkodasi hely, értesitési cim,
cselekvoképességre vonatkozé adat,

téritési dij Osszege, jovedelem Osszege és tipusa,

telefonszam, e-mail cim,

egészségligyi - fizikai, mentalis és pszichés - llapotra vonatkozé, a mindennapi
ellatashoz sziikséges adatok,

hozzatartoz6 neve, sziiletési neve, lakéhelye, tartdzkodasi helye, értesitési cime,
telefonszama, email cime,

torvényes képviseld neve, sziiletési neve, lakohelye, tartdzkodési helye,

ertesitési cime, telefonszama, email cime, gyam vagy gondnok esetében az
alkalmassagaval kapcsolatos adatok és a kirendelésének hatésagi hatarozatban

megjelslt koriilményei.

Hozzajarulassal kezeljiik tovabba a k6zdsségi alkalmakon, eseményeken, az intézményben

szervezett egy€b programok alkalmaval készitett kép-, video- és hangfelvételeket.



7. Az adatkezelés id6tartama

* Az elltotti/gondozotti jogviszonnyal kapcsolatos személyes adatokat a jogviszony
megszinésétdl szamitott legfeljebb 8 évig Orizziik meg, kivéve, ha a jogszabaly
hosszabb meg6rzési idét ir els, vagy tiltja a selejtezést.

* A hozzjarulassal kezelt adatok torlése megtdrténik akkor, ha azt az arra jogosult kéri,

vagy ha azokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gytijtotték illetve

kezelték.

Biztositjuk az érintetteket arrl, hogy az adatokat a fentiek szerinti hataridében, biztonsagos
modon semmisitjiik meg, hogy azokhoz illetéktelenek ne férhessenek hozza.

Fontos, hogy amennyiben az ellatottak, vagy kozeli hozzétartozdjanak személyes adataiban
valtozas torténik, amelyet koribban intézménytinknek megadtak, a véltozasrél kételesek
haladéktalanul tajékoztatni intézménylinket.

Az ¢rintetteknek jogdban 4ll az adatkezelésr6l barmikor tajékoztatast kérni, valamint
helyesbitheti személyes adataikat, vagy kérhetik azok térlését. Ehhez személyesen, tovabba

elektronikus tton is lehetésége nyilik az adatkezelt 4. pontban megjelélt elérhetdségein.

8. _Az adatkezelés alapja

A hatdlyos jogszabalyok rendelkezéseit teljesitjiik az adatkezelést. Ezen vonatkozé
jogszabélyok pl.:

* 1993, évi lIL. térvény (Szt.)

e 369/2013 (X.24.) Korm rendelet

e 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet

o 2012.¢éviL tv. (Mt.)

Amely adat kezelését jogszabaly nem irja eld, azt az érintett (vagy térvényes képviseldje)

hozzajarulasa alapjan kezeljiik (pl. kép-, vides-, hangfelvételek).



9. Az adattovabbitasrél

A birtokunkba keriilt adatokat kizarlag a jelen szabélyzatban meghatarozott célok
megvalositasaban kozremiikodé munkavallalsi kezelik, akiket valamennyi 4ltaluk megismert
adat tekintetében titoktartasi kotelezettség terhel.
A jogszabalyi el6irasok szerint a birtokunkba keriilt adatokat kizérolag:

* avonatkozé kézhiteldl nyilvantartasok részére,

® azesetlegesen eljard illetékes hatésag vagy birdsag részére, tovabba

* az{rintett sziikséges egeszségligyi kezelése érdekében az érintettet ellatd egészségligyi

intézménynek tovébbithatjuk.

10. Az adatvédelemr6l

Személyes adatok biztonsaga érdekében technikai, adminisztrativ és fizikai biztonsagi
intézkedésekkel biztositjuk, hogy személyes adatokhoz csak az arra jogosultak férhessenek
hozza és azokat a megadott célokra, a sziikséges ideig hasznalhassdk.

Ennek érdekében az adatkezeld megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket,
valamint betartja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi jogszabalyok
rendelkezései alapjan és a technika adott 4llasa szerint is a megfelel6 védelmi szint eléréséhez
¢s érvényeliiléséhez sziikségesek az adatvesztés és az illetéktelenek altal torténd hozzaférés
elkertilése érdekében;

* aszemélyes adatok kezeléséhez az alkalmazott informatikai eszkézoket ugy vélasztjuk
meg ¢s lizemeltetjiik, hogy a kezelt adat hitelessége ¢s hitelesitése biztositott legyen,
tovabba a jogosulatlan hozzaférés ellen védett legyen;

* a személyes adatokat bizalmas adatként mindsitjiik és kezeljiikk, munkavallaléink
szamara a személyes adatok kezelésére vonatkozoéan titoktartasi kotelezettséget irunk
elo;

* Biztositjuk az adatok, az adathordozé eszkézok és az iratok megfelel fizikai védelmét

(zdrhaté  szekrény, jelszavas védelem, virusvédelem az informatikai  védelem
érdekében.)



11. Az adatvédelmi jogokrol

Az érintettnek joga van kérelmezni a szemeélyes adatathoz vald hozzaférést, azok
helyesbitését, torlését vagy kezelésiik korlatozasat és tiltakozhat az ilyen személyes adatok

kezelése ellen, valamint joga van az adathordozhat6saghoz.

Az adatkezelés soran alkalmazott fontos fogalmak:

Tajékoztatashoz valé jog: Kérésre az adatkezeld részletes tajékoztatdst nyujt az altala kezelt
adatokrdl, az adatkezelés céljarol, iddtartamardl, az adatkezeldssel Osszefiiggd

tevekenységekrol, tovabba arrol, hogy kik és milyen célbél kapjak meg az adatokat.

Hozziféréshez valé jog: az érintet jogosult az Adatkezel6tdl visszajelzést kapni arra
vonatkozoan, hogy személyes adatinak kezelése folyamatban van-e és ha igen, ugy jogosult

arra, hogy az adatkezel$ 4ltal kezelt személyes adataihoz hozzaférést kapjon.

Helyesbitéshez valé jog: az érintett Jogosult a pontatlan vagy hianyos személyes adatainak

helyesbitését, illetve kiegészitését kérni.

Tarléshez valé jog: Kérheti a szemelyes adatainak torlését, amennyiben azok kezelése az
adatkezel szaméra mar nem feltétleniil sziikséges abbol a célbdl, amelybdl azokat kezelte
vagy gyujtdtte, illetve egyéb mas esetekben. Ez azonban nem jelent feltétlen torlési
kotelezettséget. Az adatkezeld megtagadhatja a torlést, ha példaul jogszabaly irja el6 az
adatok kezelését, vagy az adatok kezelésének mds egyéb jogalapja, vagy jogszabalyban

meghatdrozott célja van.
Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog: Bizonyos helyzetekben —amennyiben jogszabdly
nem teszi kételez6vé azt- jogosult személyes adatainak tovabbi kezelését korlatozni.

Korlatozott adatkezelés esetén adatait taroljuk, de nem kezeljiik.

Tiltakozashoz valé jog: Jogosult bizonyos adatkezelések ellen tiltakozni.



Adathordozhatésaghoz valé jog: Jogosult bizonyos személyes adatairdl masolatot kérni, és
azokat egy masik adatkezeldnek tovabbitani.

Az adatkezelés sordn az abban érintettnek joga van ahhoz, hogy az adatkezeléshez valo
hozzajaruldsat barmely idépontban visszavonja, azonban a hozzijarulds visszavondsa nem

érinti a visszavonas el6tt a hozz4jarulas alapjan vegrehajtott adatkezelés, tovabba a jogszabaly

altal elrendelt adatkezelés jogszertiségét.

12, Panaszjog az adatvédelemmel kapesolatban, adatvédelmi tisztvisel6

Az adatai kezelésével, kapcsolatos panaszaval, elsésorban adatvédelmi tisztviselénket

keresse,

A Szent Miklés Idések Otthona adatvédelmi tisztvisel6je Horvath Péter, elérhetdsége: 9661
Vasegerszeg Rakdczi u. 39/a. Tel.: 95/342-012.

Felhivjuk figyelmét, hogy lehetésége van panaszt benyjtani a feliigyeleti hatdsaghoz.
A feliigyeleti hatdsag elérhetdségei:

Neve: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag

Cime: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C

Levelezési cime: 1530 Budapest, Pf. 5

E-mail cime: ugyfelszolgalat@naih.hu

Telefonszama: (+36)-1-391-1400

Bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozéssal, hogy személyes adatainak
kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be vagy annak kozvetlen veszélye 4ll fenn.

Amennyiben a nem megfeleld adatkezelésre vonatkoz6 vad alapjan az érintett altal inditott
eljarasokban sziiletett dontéssel nem ért egyet, a dontés kézlésétdl szamitott 30 napon beliil

birésaghoz fordulhat.

Kelt; Vasegerszeg 2018. marcius 1.

Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot a GERGYE Nonprofit Kézhaszni Kft, mint
fenntarté nevében jovahagyom. Hatalya a mai naptdl visszavonasig érvényes.
Vasegerszeg, 2018. marcius 1.
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